Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia numer 3/2019

Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie
z dnia 25.06.2019 roku.

REGULAMIN MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SKAWINIE

Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie okresla prawa i obowigzki Uzytkownikow
korzystajacych z jej oferty.
Przez okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy rozumie¢:

Agenda — oznacza filie i biblioteke gtéwng (siedzibe) Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Skawinie.

Biblioteka - oznacza Miejska Biblioteke Publiczng w Skawinie.

Bibliotekarz — oznacza pracownika Miejskiej Biblioteki Publicznej, zajmujgcego sie
udostepnianiem, opracowaniem i innymi pracami zwigzanymi z zarzadzaniem zbiorami
bibliotecznymi oraz ustugami okotobibliotecznymi.

Cennik opfat — oznacza wykaz, zawierajgcy wysokos¢ standardowych optat, wynikajgcych
z dziatalnosci Biblioteki.

E-czytnik — oznacza urzadzenie elektroniczne przeznaczone do wyswietlania i dogodnego
czytania tekstow zapisanych w formie cyfrowej (np. e-bookdw).

Katalog OPAC Biblioteki — oznacza elektroniczny katalog materiatéw bibliotecznych
Biblioteki.

Karta biblioteczna — oznacza karte wydawang Uzytkownikowi w momencie zapisu do
Biblioteki

i podpisu karty zobowigzania. Karta biblioteczna uprawnia Uzytkownika do korzystania
z zasobow i ustug oferowanych przez Biblioteke.

Karta zobowigzania — oznacza karte wydawang Uzytkownikowi do podpisu w momencie
zapisu

i kazdorazowo podczas zmiany danych osobowych lub adresowych Uzytkownika.

Kaucja zwrotna — oznacza okreslong sume pieniedzy wptacang Bibliotece przez
Uzytkownika

w celu zabezpieczenia roszczen w przypadku niewywigzania sie lub niedbatego wykonania
umowy. Kaucja moze by¢ wykorzystana na pokrycie strat wyniktych z realizacji umowy
(np. wypozyczenie e-czytnika).

Konto biblioteczne — oznacza systemowe konto Uzytkownika w programie obstugujgcym
wypozyczenia w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Skawinie. Na koncie zarejestrowane
zostajg wszelkie materiaty biblioteczne udostepniane Uzytkownikowi, jego rozliczenia, itp.
Materiaty biblioteczne — oznaczajg materiaty, ktére Biblioteka udostepnia Uzytkownikowi
(ksigzki, audiobooki, czasopisma, gry, itp.)

Okres wypozyczenia — oznacza okres czasu, na jaki udostepniono Uzytkownikowi materiaty
biblioteczne lub e-czytnik.

Optata — oznacza wyliczong zgodnie z Regulaminem sume pieniedzy wptacang Bibliotece
przez Uzytkownika w przypadku niewywigzania sie lub niedbatego wykonania umowy
(np. zniszczenia materiatéw bibliotecznych).

Prolongata — oznacza przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych lub e-czytnika.

Regulamin — oznacza Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie.

Ustawa o bibliotekach — oznacza ustawe z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach
(Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539).

Rewers — oznacza o$wiadczenie wypetniane przez Uzytkownika w momencie wypozyczen
e-czytnika lub cennych materiatéw bibliotecznych.



r) Rezerwacja — oznacza sytuacje, w ktorej materiaty biblioteczne, aktualnie wypozyczone,
zostajg zarezerwowane na koncie bibliotecznym kolejnego Uzytkownika.

s) RODO - oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

t) System biblioteczny — oznacza system komputerowy, za pomocg ktérego Biblioteka
prowadzi obstuge wypozyczen.

u) Uczestnik — oznacza Uzytkownika biorgcego udziat w zorganizowanych wydarzeniach,
zajeciach, warsztatach itp., organizowanych przez Biblioteke.

V) Uzytkownik — oznacza osobe posiadajgcg konto biblioteczne i korzystajacg z zasobow
i ustug oferowanych przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Skawinie.

w)  Wypozyczenia miedzybiblioteczne — oznaczajg wypozyczenia miedzy roznymi bibliotekami.
W przypadku braku danego materiatu bibliotecznego w ksiegozbiorze Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Skawinie bibliotekarze mogg w miare mozliwosci sprowadzi¢ dany materiat
biblioteczny z innej biblioteki.

X) Zamoéwienie — oznacza rezerwacje poprzez konto Uzytkownika materiatow bibliotecznych
aktualnie dostepnych w Bibliotece.

§1
WARUNKI KORZYSTANIA

Korzystanie z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki jest ogdlnie dostepne i odbywa sie

wedfug zasad okreslonych niniejszym Regulaminem.

Do korzystania z ustug Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna. Karta biblioteczna umozliwia

korzystanie ze wszystkich Agend Biblioteki.

Aby uzyskac dostep do materiatéw bibliotecznych, ustug Biblioteki i otrzymac karte biblioteczng,

osoba zobowigzana jest do zgtoszenia sie w dowolnej Agendzie Biblioteki oraz:

a) okazania dowodu tozsamosci lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc;
w przypadku obcokrajowcow winna by¢ to karta pobytu lub dokument paszportowy;

b) poswiadczenia podpisem prawidtowosci danych zawartych na karcie zobowigzania
i zapoznania sie z niniejszym Regulaminem; w przypadku oséb niepetnoletnich karte
zobowigzania podpisuje rodzic lub opiekun prawny, ktéry réwniez ponosi
odpowiedzialno$¢ za niepetnoletniego Uzytkownika; niepetnoletni mogg zapisywac sie
samodzielnie pod warunkiem dostarczenia podpisanej przez rodzica lub opiekuna
prawnego karty zobowigzania.

Uzytkownik powinien niezwtocznie informowac Biblioteke o wszelkich zmianach w danych

osobowych, a takze danych dotyczgcych miejsca zameldowania i/lub zamieszkania. W przypadku

zaniedbania powyzszego obowigzku, pisma kierowane na dotychczasowe dane Uzytkownika oraz
dotychczasowy adres bedg uwazane za doreczone.

Uzytkownik, ktory uzyskat petnoletnos¢ zobowigzany jest do aktualizacji swoich danych

i samodzielnego wypetnienia karty zobowigzania.

Po uptywie 3 lat od dnia zaprzestania korzystania z materiatow bibliotecznych oraz ustug

Biblioteki, Uzytkownik, ktory ponownie chce korzysta¢ z Biblioteki, zobowigzany jest do

sprawdzenia swoich danych osobowych - przetwarzanych przez Biblioteke oraz w przypadku

niescistosci, do ich aktualizacji poprzez ponowne podpisanie karty zobowigzania.

Do korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna

lub jej wersja elektroniczna pobrana przez katalog OPAC Biblioteki. W wyjgtkowych sytuacjach

Uzytkownik moze postuzy¢ sie dokumentem stwierdzajgcym jego tozsamosc.

Uzytkownik karty bibliotecznej ponosi petng odpowiedzialno$¢ za kazdorazowe jej uzycie.

Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktory



10.

11.

12.

13.

10.

11.

12.

dokona blokady konta bibliotecznego. Konto biblioteczne pozostaje zablokowane do momentu
uzyskania nowej karty biblioteczne;j.

Biblioteka oferuje ustuge zdalnego zapisu, ktory uprawnia do korzystania z ustug rezerwacji
i zamoéwien. Wypozyczenie materiatéw bibliotecznych moze nastgpi¢ dopiero po wypetnieniu
i podpisaniu karty zobowigzania i otrzymaniu karty bibliotecznej.

Karta biblioteczna stanowi wtasnos¢ Biblioteki, a Uzytkownik, ktéry zgtosi wniosek o likwidacje
konta bibliotecznego jest zobowigzany do jej zwrotu.

Biblioteka na wniosek Uzytkownika usunie jego dane z wszelkich baz danych, o ile
nie posiada on w stosunku do Biblioteki nieuregulowanych zobowigzan, wynikajgcych
z niniejszego Regulaminu.

Podanie przez Uzytkownika danych kontaktowych, w szczegdlnosci numeru telefonu i adresu
poczty elektronicznej nie jest wymagane, ale utatwi kontakt i umozliwi korzystanie z ustug
Swiadczonych drogg elektroniczna.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane wytgcznie do celéw statutowych,
okreslonych w ustawie o bibliotekach i podlegajg ochronie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa (m.in. RODO).

§2
WYPOZYCZANIE

Uzytkownik ma prawo jednorazowo wypozyczy¢ w kazdej z Agend 5 materiatéw bibliotecznych.
Materiaty biblioteczne udostepnia sie na okres wypozyczenia 31 dni, liczac od dnia wypozyczenia.
Uzytkownik ma prawo do trzykrotnej prolongaty wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, pod
warunkiem, ze nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Uzytkownikéw. Termin zwrotu
zostaje przedtuzony o 31 dni liczac od dnia dokonania prolongaty.

Prolongaty nalezy dokonac¢ najpdZzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych: osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng lub samodzielnie po zalogowaniu
sie do katalogu OPAC Biblioteki.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych. Powiadomienia i upomnienia generowane
automatycznie przez system biblioteczny majg wytgcznie charakter pomocniczy i informacyjny.
Bibliotekarz moze skréci¢ okres wypozyczenia lub Zgda¢ zwrotu kazdego wypozyczonego
materiatu bibliotecznego przed terminem okreslonym w niniejszym Regulaminie, jezeli jest to
materiat szczegdlnie poszukiwany przez innych Uzytkownikow.

Uzytkownik, ktéry nie zwrécit w terminie materiatéw nie ma prawa do korzystania ze zbioréw
i ustug w zadnej Agendzie do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki. Zablokowana
zostaje réwniez mozliwos¢ zamodwien i rezerwacji.

Biblioteka umozliwia zamdwienia i rezerwacje materiatéw bibliotecznych. Zamowienia lub
rezerwacje mozna zgtosi¢ osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng lub poprzez zalogowanie
sie w katalogu OPAC Biblioteki.

Zarezerwowane materiaty biblioteczne nalezy odebra¢ w terminie do 3 dni roboczych od dnia
przekazania przez Biblioteke informacji o mozliwosci odbioru. Po uptywie terminu odbioru
zamowione materiaty biblioteczne mogga zosta¢ udostepnione innym Uzytkownikom.

Biblioteka za posrednictwem systemu bibliotecznego powiadomi o zrealizowanym zamdwieniu
lub likwidacji zamowienia tylko w przypadku, gdy Uzytkownik udostepnit swéj prawidtowy adres
poczty elektronicznej.

Uzytkownik wypozycza materiaty biblioteczne osobiscie. W uzasadnionych przypadkach
Uzytkownik moze pisemnie upowaznic inng osobe do wypozyczania w jego imieniu.

W razie braku materiatu bibliotecznego, Uzytkownik moze otrzymaé informacje, w ktorej
z najblizszych bibliotek moze znajdowal sie poszukiwana przez niego ksigzka. Na prosbe
Uzytkownika, Biblioteka moze sprowadzi¢ w miare posiadanych mozliwosci, materiaty
biblioteczne z innych bibliotek. Koszty wypozyczen miedzybibliotecznych pokrywa Uzytkownik.
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Z wydawnictw informacyjnych oraz szczegdlnie cennych korzysta sie wytacznie w czytelni.

§3
KAUCJE

Kaucje zwrotne od Uzytkownikdw pobiera sie w przypadku wypozyczenia szczegdlnie cennych dla
Biblioteki materiatéw bibliotecznych. Wysokos¢ kaucji okresla cennik optat, stanowigcy zatgcznik
numer 1 do niniejszego Regulaminu.

W celu zapewnienia zwrotu kaucji w gotéwce — zamiar zwrotu materiatéw bibliotecznych
i nalezy zgtosi¢ Bibliotece przynajmniej z 3 dniowym wyprzedzeniem.

Podstawg zwrotu kaucji jest dowdd wpftaty.

Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni przez Uzytkownika, kaucje zwrotne,
nieodebrane przez Uzytkownika przechodza na dochody Biblioteki.

§4
OPLATY

Biblioteka pobiera opfaty za:

a) Ustugi biblioteczne (wystawienie duplikatu karty bibliotecznej, przygotowanie zestawien
bibliograficznych, kwerendy zlecone, kserowanie, drukowanie, skanowanie, wysytka faxu,
itp.)

b) Materiaty promocyjne (materiaty promocyjne Gminy Skawina, wydawnictwa wtasne, itp.)

Wysokos¢ pobieranych optat okresla cennik optat stanowigcy zatgcznik numer 1 do niniejszego

Regulaminu.

Kazda wptata dokonana przez Uzytkownika jest potwierdzana wydaniem dowodu wptaty.

Jezeli Uzytkownik odmawia zwrotu materiatéw bibliotecznych lub uiszczenia naleznych optat,

Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

Uzytkownik, do ktérego Biblioteka wysyta upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa ich

koszty. Koszty optat pocztowych pobiera sie wedtug aktualnego cennika.

§5
POSZANOWANIE | ZABEZPIECZENIE MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania materiatéw bibliotecznych i urzadzen bedacych
wiasnoscig Biblioteki. Wszelkie zauwazone ich uszkodzenia nalezy zgtaszaé bibliotekarzowi przed
wypozyczeniem.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych i urzadzen
odpowiada Uzytkownik. W przypadku osdb niepetnoletnich odpowiedzialnos¢ ponosza
opiekunowie prawni.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatow bibliotecznych Uzytkownik jest zobowigzany
- w terminie do 1 miesigca od dnia zgtoszenia tego faktu - do zakupienia takiego samego materiatu
bibliotecznego lub wptaty odszkodowania w wysokosci obowigzujgcej ceny rynkowej. Istnieje
takze mozliwo$¢ dostarczenia innego materiatu bibliotecznego, przydatnego Bibliotece,
o wartosci co najmniej réwnej wartosci materiatu bibliotecznego zagubionego.

Stopiet  zuzycia materiatdw bibliotecznych nie ma wptywu na wysoko$¢ ustalanego
odszkodowania.

Kazdorazowo decyzje w sprawie wysokosci odszkodowania lub przydatnosci dostarczonych przez
Uzytkownika materiatéw bibliotecznych podejmuje bibliotekarz.

§6
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI



Z materiatow bibliotecznych czytelni Uzytkownik moze skorzysta¢ na miejscu lub wypozyczajac.
Materiaty biblioteczne zlokalizowane w czytelni wypozyczane sg tylko po wczesniejszym ustaleniu
z bibliotekarzem.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek
wiasny, do kserowania/kopiowania materiatéw bibliotecznych. Moze to zrobi¢ jedynie na terenie
Biblioteki. Za ustugi biblioteczne Biblioteka pobiera optaty zgodnie z cennikiem optat,
stanowigcym zatgcznik numer 1 do niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik chwilowo opuszczajgcy czytelnie lub po wykorzystaniu materiatow bibliotecznych,
zobowigzany jest zwrdci¢ wszystkie udostepnione materiaty biblioteczne bibliotekarzowi (lub
W Wyznaczonym przez niego miejscu).

§7
WYPOZYCZENIA E-CZYTNIKOW

Biblioteka oferuje wypozyczenia sprzetu elektronicznego w postaci e-czytnikéw.

Z formy tej mogg korzystac jedynie osoby petnoletnie, posiadajgce wazng karte biblioteczng, po
podpisaniu karty zobowigzania.

Uzytkownik wypozyczajacy e-czytnik jest zobowigzany do podania petnych danych osobowych,
ktére sg konieczne do utrzymywania kontaktu pomiedzy Bibliotekg a Uzytkownikiem.

E-czytniki wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 31 dni.

Uzytkownik ma prawo do trzykrotnej prolongaty, pod warunkiem, ze nie ma zapotrzebowania ze
strony innych Uzytkownikdw. Termin zwrotu zostaje przedtuzony o 31 dni liczac od dnia
dokonania prolongaty.

W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu Uzytkownik zobowigzany jest do zaptacenia
odszkodowania. Wysoko$¢ odszkodowania za zniszczenie lub uszkodzenie e-czytnikéw
regulowana jest w rewersie, stanowigcym zatgcznik numer 2 do niniejszego Regulaminu.
Nalezno$¢ z tytutu nieterminowego zwrotu e-czytnika lub odszkodowanie za jego zgubienie lub
zniszczenie bedg dochodzone na zasadach okreslonych w §5 niniejszego Regulaminu.

§8
KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW, INTERNETU | WI-FI

Osoba majgca zamiar korzysta¢ z komputera i Internetu lub z wi-fi (z wykorzystaniem wtasnego
sprzetu) zobowigzana jest okaza¢ aktualng karte biblioteczng, a w razie jej braku, dokument
stwierdzajgcy tozsamos¢. Po okazaniu wymaganych dokumentéw bibliotekarz wyznacza
stanowisko komputerowe i udostepnia niezbedny sprzet i ewentualnie podaje hasto dostepowe.
Biblioteka rejestruje czas korzystania z komputera i sieci internetowej przez Uzytkownika.
Multimedia, Internet i programy uzytkowe mogg stuzy¢ wytgcznie celom edukacyjnym oraz
informacyjnym. Przy stanowisku komputerowym mogg znajdowac sie maksymalnie dwie osoby.
Uzytkownik moze korzystac¢ z komputera nie dtuzej niz przez jedng godzine. Za zgodg bibliotekarza
czas ten moze ulec przedtuzeniu, o ile nie ma innych Uzytkownikdw, chcacych skorzystaé ze
stanowiska.

Stanowiska komputerowe oznaczone jako ,katalog” przeznaczone sg do przegladania katalogow
bibliotecznych.

Bibliotekarze majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez Uzytkownika na
komputerze.

Uzytkownik korzystajacy ze sprzetu komputerowego Biblioteki oraz dostepu do Internetu ponosi
odpowiedzialno$¢ za podejmowane w tym zakresie dziatania. Dane pozostawione przez
Uzytkownika na dysku komputera beda usuwane.

W przypadku niewtasciwego korzystania z multimediéw, programéw uzytkowych i Internetu,
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za poniesione przez Biblioteke straty lub koszty
naprawy.
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Uzytkownik moze korzysta¢ wytacznie z programow uzytkowych zainstalowanych na

komputerach oraz z dostepu do Internetu za pomocg zainstalowanych przegladarek.

Uzytkownik ma prawo do korzystania z wtasnych dyskéw przenosnych w celu zapisania na nie

pozyskanych z Internetu materiatéw o charakterze edukacyjnym i informacyjnym.

Materiaty pozyskane z Internetu i/lub wtasne opracowania Uzytkownika mogg zostac

wydrukowane w Bibliotece. Za wydruki pobierane sg optaty wedtug cennika optat stanowigcego

zatacznik numer 1 do niniejszego Regulaminu.

Uzytkownikowi zabrania sie:

a) instalowania oprogramowania samodzielnie lub z pomocg innej osoby, gdyz czynnosci
z tym zwigzane moze wykonywac jedynie Bibliotekarz;

b) kasowania i zmian lokalizacji plikéw oraz katalogdw znajdujgcych sie na komputerach;

c) zmieniania jakichkolwiek ustawien systemowych dotyczacych funkcjonowania komputera
(np. hasta, daty, godziny, uktadu klawiatury, jezyka, itp.);

d) resetowania, wigczania lub wytgczania komputera bez zgody bibliotekarza;

e) wykorzystywania Internetu do: przesytania, zgrywania i udostepniania danych
naruszajgcych prawo, w tym prawa autorskie oraz powszechnie uznanych za obsceniczne
lub obrazliwe, wyszukiwania informacji o tresciach pornograficznych i/lub uwazanych za
obrazajgce uczucia innych oséb;

f) tamania zabezpieczen systemu komputerowego;

g) Swiadomego wprowadzania wiruséw komputerowych do komputeréw Biblioteki;

h) spozywania positkdw i napojow przy stanowiskach komputerowych;

i) opuszczania stanowiska komputerowego bez uprzedniego uporzadkowania go i oddania
bibliotekarzowi wypozyczonych materiatow bibliotecznych i sprzetu.

DZwiek odtwarzany podczas pracy programow multimedialnych i sprzetu muzycznego moze by¢

emitowany tylko przez dotgczone stuchawki.

Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu Uzytkownik ptaci odszkodowanie w wysokosci ustalonej

przez Biblioteke, w przypadku niepetnoletnich Uzytkownikéw, odpowiedzialnos¢ finansowaq

ponoszg opiekunowie prawni.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtasza¢ natychmiast

bibliotekarzowi.

§9
MONITORING WIZYJNY

Miejska Biblioteka Publiczna w Skawinie prowadzi w niektérych oznaczonych Agendach
monitoring wizyjny.

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, cele jego wprowadzenia, oznakowanie,
obszar objety monitoringiem, reguty rejestracjii zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczania,
gromadzenia i udostepniania okresla Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie.

§10
ZASADY UCZESTNICTWA W WYDARZENIACH

Przez wydarzenie rozumie sie m.in. wykfady otwarte, szkolenia, zajecia aktywizacyjne, warsztaty,
imprezy plenerowe oraz wszelkie spotkania, kursy organizowane i/lub wspoétorganizowane przez
Biblioteke.

Wydarzenia organizowane w Bibliotece sg bezptatne, za wyjatkiem sytuacji, gdy regulamin
wydarzenia méwi inaczej.

Zgtoszenia uczestnictwa nalezy dokonywac w sposob okreslony w informacji o wydarzeniu.
Liczba uczestnikow wydarzen moze by¢ ograniczona. W takich przypadkach decyduje kolejnos¢
zgtoszen i mogg zostac¢ utworzone listy rezerwowe uczestnikow.
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Biblioteka zastrzega sobie prawo do odwotania wydarzenia i do wprowadzenia zmian
w harmonogramie wydarzen oraz w sktadzie kadry dydaktyczne;.

Informacja dotyczaca odwotania wydarzenia umieszczana jest w miejscach do tego celu
przeznaczonych w Bibliotece oraz na stronie internetowe;j.

Uczestnik wydarzenia nie moze dokonywac rejestracji dzwieku, fotografowac i filmowac w czasie
trwania wydarzenia, a takze rozpowszechnia¢ materiatow dydaktycznych bez zgody Biblioteki
i 0soby prowadzgcej.

Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu wydarzen w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwiekowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych
i promocyjno-marketingowych.

Podczas wydarzen uczestnik moze zostaé poproszony o wyrazenie zgody na publikacje wizerunku.
Biblioteka w drodze porozumienia zawartego z innymi podmiotami (wspdtorganizatorami) moze
by¢ wspdtadministratorem danych osobowych uczestnikdéw wydarzen bibliotecznych.

Osoby uczestniczgce w wydarzeniach wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych przez
Biblioteke w celach zwigzanych z uczestnictwem w imprezie.

§11
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych Uzytkownikéw i Uczestnikdw wydarzen jest Miejska
Biblioteka Publiczna w Skawinie, 32-050 Skawina, ul. Mickiewicza 26.

Do kontaktu w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych zostat wyznaczony
inspektor ochrony danych. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé pod adresem
e-mail: iod@biblioteka-skawina.pl.

Dane osobowe sg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg zadan Biblioteki, polegajgcych
na zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogdtu spoteczenstwa oraz
upowszechnianiu wiedzy i kultury, w oparciu o ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych (RODO).
Podanie danych jest obowigzkowe.

Dane osobowe sg przechowywane w okresie korzystania przez Uzytkownika z ustug Biblioteki,
a w przypadku wystgpienia naleznosci finansowych - do czasu wyegzekwowania tych optat. Dane
osobowe niezbedne do sporzgdzania statystyk wymaganych przez prawo bedg przechowywane
do czasu obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa.

W przypadku braku aktywnosci na koncie Uzytkownika dtuzszym niz 5 lat i po uregulowaniu
wszelkich zobowigzarn wobec Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie, dane zostang trwale
usuniete z systemu oraz wszelkich innych baz danych.

Uzytkownikowi przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych oraz Zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Uzytkownikowi przystuguje réwniez
prawo do ztozenia skargi w zwigzku z przetwarzaniem danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dostep do danych Uzytkownika jest mozliwy w kazdej Agendzie, a takze w katalogu OPAC
Biblioteki.

Dane Uzytkownika nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

Dane Uzytkownika nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.
Dane osobowe Uzytkownika mogg by¢ udostepnione innym podmiotom na podstawie umowy
powierzenia w celu prowadzenia obstugi Uzytkownikéw, a takze serwisom informatycznym,
odpowiedzialnym za utrzymanie systemow komputerowych lub podobnym podmiotem,
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe Uzytkownika.

§12
PRZEPISY PORZADKOWE
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W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobdéw tytoniowych i papieroséw
elektronicznych, picia alkoholu, uzywania narkotykéw i innych srodkéw odurzajgcych. Zabrania
sie réowniez wprowadzania roweréw. Dla komfortu pracy wszystkich Uzytkownikow prosi sie
o zachowanie ciszy i wyfaczenie telefondw komdérkowych.

Uzytkownik niestosujacy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu, naruszajgcy powszechnie
obowigzujgce normy zachowania, a w szczegdlnosci bedacy w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu, $rodkéw odurzajgcych, zachowujgcy sie gtosno i agresywnie oraz nie przestrzegajacy
podstawowych zasad higieny moze by¢ czasowo, a w szczegdlnych wypadkach na state,
pozbawiony prawa do korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki.

Skargi i wnioski nalezy zgtaszaé w formie pisemnej do Dyrektora Biblioteki.

Dyrektor ma prawo zamkna¢ lub ograniczy¢ godziny pracy Biblioteki z powodu awarii, remontu,
inwentaryzacji zbioréw lub z innych waznych przyczyn, a informacja w takich przypadkach
podawana jest do wiadomosci we wtasciwej siedzibie oraz na stronie internetowej Biblioteki.
Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikdéw umieszczane sg na stronie internetowej
biblioteki oraz w Bibliotece.

§13
ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC EDUKACYINYCH

Z zaje¢ edukacyjnych organizowanych w Bibliotece mogg korzysta¢ grupy zorganizowane
(szkolne, przedszkolne, swietlicowe i inne), a takze grupy tworzone z oséb zgtaszajgcych chec
uczestniczenia w zajeciach (warsztatach, kursach, itp.) oraz uczestnicy indywidualni.

Podczas zaje¢ obowigzuje nakaz korzystania z szatni.

Osoby korzystajgce z zajec¢ zorganizowanych sg zobowigzane kazdorazowo rejestrowac swojg
obecnos¢:

a) grupy zorganizowane rejestrujg ich opiekunowie,

b) uczestnicy grup warsztatowych oraz Uzytkownicy indywidualni rejestruja sie indywidualnie.

§14
ZAPISY | REZERWACJA TERMINOW ZAJEC EDUKACYINYCH

Terminy zajec dla grup zorganizowanych uzgadniajg ich opiekunowie z Bibliotekarzami.

Terminy zajec dla grup zorganizowanych planuje sie z wyprzedzeniem.

Terminy zaje¢ dla grup warsztatowych i Uzytkownikdw indywidualnych ustalane s3
zwyprzedzeniem przez Bibliotekarzy i publikowane na bibliotecznych  stronach
internetowych oraz na ulotkach, plakatach informacyjnych i innych Zrédtach informacji. Zapisy
przyjmuja Bibliotekarze.

Korzystanie z Internetu w czasie odbywania sie zaje¢ mozliwe jest tylko za zgoda Bibliotekarza
w miare wolnych stanowisk komputerowych.

Liczba uczestnikow zaje¢ zorganizowanych jest ograniczona. Chec uczestnictwa w zajeciach
wymaga wczesniejszej rezerwacji.

Opiekun grupy zorganizowanej/uczestnik indywidualny zobowigzany jest telefonicznie lub
osobiscie poinformowad Bibliotekarza o rezygnacji z zarezerwowanego terminu zajec.

Opiekun grupy zorganizowanej jest zobowigzany do przebywania z grupg podczas zajec.
Opiekun grupy zorganizowanej przekazuje z wyprzedzeniem Bibliotekarzowi informacje o grupie,
wieku i liczbie uczestnikow zajeé, podaje swoje nazwisko i telefon kontaktowy.
Opiekunowie/rodzice proszeni sg o udzielanie prowadzacemu zajecia informacji dodatkowych
o grupie/dziecku, majgcych znaczenie dla przebiegu zaje¢/spotkan, np. o jego nadpobudliwosci,
ograniczeniach wynikajgcych z wad stuchu, wzroku, mowy itp.

Przed rozpoczeciem zajec uczestnicy grupy zobowigzani sg zapoznac sie z Regulaminem Biblioteki
dostepnym na stronie internetowej lub w Bibliotece.
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W sytuacji nieprzestrzegania Regulaminu oraz w przypadku, gdy Uzytkownik przeszkadza
w zajeciach, Bibliotekarze majg prawo podja¢ decyzje o wykluczeniu takiej osoby z zaje¢, a takze
skresleniu rezerwacji na kolejne zajecia.

Opiekunowie grup zorganizowanych odpowiadajg za narzedzia imateriaty udostepnione
uczestnikom zajec i wspomagajg Bibliotekarza podczas zajec.

§15
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sg cennik optat Biblioteki oraz wzor rewersu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2019 roku.

Z dniem 1 lipca 2019 roku traci moc zarzadzenie nr 5/2012 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Skawinie z dnia 19 wrzesnia 2012 roku.

Zmiany w niniejszym Regulaminie podawane sg Uzytkownikom do wiadomosci poprzez ich
wywieszenie we wszystkich placowkach Biblioteki oraz zamieszczenia na stronie internetowej
biblioteki. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianach uwaza sie, ze Uzytkownik przyjat
je do wiadomosci.



Zatfqcznik numer 1 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie

CENNIK OPLAT

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SKAWINIE

RODZAJ OPLATY JEDNOSTKA MIARY KWOTA
KAUCJE ZWROTNE
Szczegdlnie cenne zbiory wolumin wartos¢ rynkowa
UStUGI KOMPUTEROWE

Wydruk tekstu czarno-biatego

strona A4 / strona A3

0,30 PLN /0,60 PLN

Wydruk tekstu kolorowego

strona A4 / strona A3

1,00 PLN /2,00 PLN

Wydruk grafiki czarno-biatej

strona A4 / strona A3

0,90 PLN /1,80 PLN

Wydruk grafiki kolorowej

strona A4 / strona A3

2,00 PLN /4,00 PLN

Skan

strona

0,30 PLN

UStUGI KSEROGRAFICZNE

Odbitka czarno-biata

strona A4 / strona A3

0,30 PLN /0,60 PLN

Odbitka kolorowa

strona A4 / strona A3

1,50 PLN /3,00 PLN

INNE
Wysytka faxu na terenie Polski strona 0,50 PLN
Nowa karta biblioteczna sztuka 5,00 PLN
OPtATY ODSZKODOWAWCZE
Zniszczenie lub zagubienie . L
. L wolumin wartosé rynkowa
materiatu bibliotecznego
Zni ie ieni
niszczenie lub zagubienie srtuka wartoéé rynkowa

e-czytnika




Zatfqcznik numer 2 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Skawinie

REWERS

Numer

Imie i nazwisko Uzytkownika:

Numer karty bibliotecznej:

Dotyczy:

a) Wypozyczenia e-czytnika ,
wraz z przewodem potgczeniowym, tadowarka, etui i kartg pamieci*.

b) Ksigzki o numerze inwentarzowym:

Data wypozyczenia:

Data zwrotu:

Oswiadczam, iz wypozyczony sprzet / ksigzka* bedzie uzytkowany zgodnie z obowigzujgcym prawem,
a w przypadku zgubienia, kradziezy lub zniszczenia poniose petng odpowiedzialno$é finansowa
w kwocie stanowigcej aktualng cene rynkowa.

Wypetni¢ w przypadku wypozyczeri e-czytnika

Oswiadczam, iz zwréce e-czytnik z takg sama zawartoscig pamieci jak w momencie wypozyczenia.

Oswiadczam, ze w przypadku uszkodzenie e-czytnika, a takze w przypadku zniszczenia lub zagubienia
akcesoriow przynaleznych do e-czytnika, poniose odpowiedzialnos¢ finansowg w kwocie
odpowiadajgcej aktualnej wartosci zniszczonych lub zagubionych akcesoriow, badZ koniecznych
napraw.

Oswiadczam, ze znana mi jest wartos¢ rynkowa wypozyczonego urzadzenia wraz z oprzyrzagdowaniem
w kwocie: .

Oswiadczam, ze w chwili wypozyczenia sprawdzitem/tam stan wypozyczonego urzadzenia i nie zgtaszam
zadnych zastrzezen co do jego stanu / stwierdzam nastepujgce usterki lub braki*:

Podpis bibliotekarza Podpis Uzytkownika

* Niepotrzebne skresli¢



